“东部公交采购管理系统”相关说明

请参与我公司采购项目的供应商进入东部公交采购管理系统（https://cg.ebuscloud.com:18076)完成供应商注册、报名、保证金转账凭证上传、投标等流程，操作步骤简述如下：
1.供应商注册
1.1注册登录:进入东部公交采购管理系统网址https://cg.ebuscloud.com:18076，选择【用户身份注册-投标人（供应商）注册】。
1.2信息完善：【注册信息-信息完善-提交审批】。公司注册信息录入，并完善基本信息、资质信息、联系人信息、银行账户、主体业绩等内容，完成后提交审批；若需信息变更，则请变更后再次提交审批。
1.3审批：审核通过为注册成功，供应商可进入报名环节。如提交后一直未审批，可及时联系项目负责人。
2.供应商报名
2.1进入【项目管理】选择【我要报名】，选择要报名的采购项目进行报名，设置投标联系人，上传项目报名材料提交审核
2.2审批：审批通过为报名成功，供应商可进入投标环节。如提交后一直未审批，可及时联系项目负责人。
3.投标/响应保证金转账凭证上传
3.1投标/响应人应在采购文件规定的时间内完成保证金的递交；
3.2递交操作：在采购文件中查看保证金收款账户信息，并及时将保证金款项汇至指定账户中。
3.3由于财务审核需要一定时间，建议投标/响应人尽量提前完成保证金递交。保证金递交完成后，请在东部公交采购管理系统上传投标保证金转账凭证，未在指定时间缴纳响应保证金导致影响投标/响应不成功的由投标/响应人自行负责。
4.供应商投标/响应
4.1报名成功后，供应商登录之后，在左侧的菜单中找到【项目管理-我参与的项目】菜单并点击，右侧操作窗口展示该供应商报名审核通过的项目信息。
4.2在项目信息列表，点击【参与项目】按钮，切换到投标界面，输入报价、上传盖章版的标书扫描pdf附件，点击【提交】按钮可以提交投标，未在指定时间上传投标文件导致投标/响应不成功的由投标/响应人自行负责。
4.3如在以上任何步骤中有不明确或操作有误的请尽快咨询项目负责人以保证正常投标。
5.招标结果的发布
5.1深圳阳光采购平台（www.szygcgpt.com）及东部公交采购管理系统（http://cg.ebuscloud.com:18076)等相关网站发布招标结果公告。
5.2投标/响应人登陆采购管理系统后，在供应商向导中点击【结果公告】，打开查看结果公告界面，展示项目结果公告信息。
6.投标/响应人注意事项
6.1投标/响应人需在系统递交投标/响应文件，系统递交投标/响应文件时，电子投标/响应文件必须在投标截止时间前上传并及时联系项目负责人，确认投标/响应文件已成功上传。为防止网络阻塞，建议在投标截止时间之日前一天上传文件，未在指定时间上传投标文件导致投标/响应不成功的由投标/响应人自行负责。
7.其他
[bookmark: _GoBack]详细操作可在东部公交采购管理系统首页右下角的“帮助中心”下载附件1.《采购管理系统操作指引--供应商角色登记备案》、附件2.《采购管理系统操作指引--供应商角色参与招标采购》。
