
投标文件格式 

 

  （招标人） 
 

  （项目名称） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

投标文件 

 

 

 

 

 

 

 

 
投标人名称：  （盖单位章） 

 

法定代表人及授权委托人：  （签字或盖章） 
 

日期： 年 月 日 



一、投标函 

 

致：  (招标人) 

根据已收到的招标编号为  所需   （项目名称）   项

目邀请公告，我单位经认真研究上述邀请公告，决定参加本次投标。我方提交

投标文件1份，并保证其真实性。我方愿承担该项目的实施和保修任务，履行

招标人对中标单位的要求和应承担的责任和义务。同时我方郑重做出如下声明： 

1、我方完全将按招标人要求的规定履行责任、义务。 

2、我方同意提供贵方可能要求的与投标有关的任何证据或资料。 

4、如果我方中标，我方将按《成交通知书》要求签订、履行合同，承担责

任、义务。 

5、我方同意所递交的投标文件在 30 天的投标有效期内有效，在此期间我方

将受此约束。 

6、投标有关的一切资金往来请使用以下帐户： 

开户行：   

户 名：   

账 号：   

7、与投标有关的一切正式信函请使用以下地址： 

地 址：   

邮      编：   

电      话：   

单位公章：   

法定代表人或授权代表人签字：   
 

 
 

年 月 日



二、法人授权函 

致 ：  (招标人) 
 

本授权函声明：  （投标人全称） 任命 （被授权人姓 
 

名、职务） 为我公司的授权代表人，参与招标编号为  的张掖 
 

市  所需  项目投标活动，以投标人的名义签 
 

署投标文件、进行合同供应、签署合同和全权处理与之有关的一切事务。

特签字如下，以资证明。 

 

投标人名称：（公章）   
 

 

投标人地址：   
 

法定代表人：（签字或印章）   
 

被授权人：（签字或印章）：   
 

被授权人信息：性别：   
 

年龄：   
 

身份证号：   
 

授权日期：  年  月  日 



 

 

 

 

法定代表人身份证（正反面） 
 

 

 

 

 
授权委托人身份证（正反面） 

 

 

 

   



三、投标报价表 

项目名称：   
 

项目编号：   

 

项目名称 

 

 
总 价 

大写： 

 
小写： 

 
供货期 

 

 

备 注 

 

（如有优惠条件须在此注明，没有填写无）。 

备注：投标总价一次报定不得更改，总价包括完成本项目服务工作期间所需的人工、

材料、机械、车辆、会务、论证、验收、差旅、保险、利润、税金、通讯、办公设

备、政策性文件规定及合同包含的所有风险、责任等各项应有费用。 

 

投标人名称（盖章）：   
 

法定代表人或授权代表人（签字或印章）：   
 

年 月 日



四、 报价表



五、公司基本情况 

 



六、资格审查资料 

 

1、营业执照（复印件，加盖 供应商公章）  

2、银行开户许可证（复印件，加盖供应商公章） 

3、公司基本情况及其他相关证明文件 

4、信用中国、信用甘肃、中国政府采购网截图 

5、其他证明材料（复印件，加盖供应商公章） 

 

 


