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第二部分 政府招标代理委托合同标准条件

一、工作的原则

甲乙双方本着密切协作、精心组织、保证质量、按期完成的原则开展工作。重大事项由

双方研究决定。

二、甲方的责任和义务

⑴负责办理与本项目有关的审批手续并保证项目所需资金的及时和足额到位。

⑵负责编写和修改招标文件的技术部分；并按要求向乙方提供招标所需原始资料。

⑶指定一位项目联系人，代表甲方联系招标过程中的有关具体事项。

⑷协助乙方共同完成、审定评标结果和评标报告；

⑸协助乙方编写招标文件。

⑹负责审核招标程序和招标文件。

⑺依法组建评标委员会并推荐评标委员会成员中的甲方代表。

⑻审核确定评标办法。

⑼遵守招标过程中有关保密工作要求。

⑽协助乙方完成评标结果报送有关部门审批的工作。

三、乙方的责任和义务

⑴接受甲方的监督，维护招标人和投标人的合法权益。

⑵指定一位项目负责人，代表乙方联系和协调处理招标过程中的有关具体事项。

⑶根据甲方的授权，负责编制、印刷、发售、解释招标文件。

⑷负责刊登招标公告、发投标邀请函、组织标前会等。

⑸依据招标文件的规定，接受投标。

⑹落实开标和评标等有关的具体事项。
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⑺编制评标办法，供甲方审核。

⑻与甲方协商确定开标程序，组织开标大会。

⑼协助甲方组建评标委员会，并组织评标委员会进行评标。

⑽根据评标委员会的评标结论，负责编写并向甲方提交评标报告。

⑾协助甲方进行合同谈判。

⑿负责处理招标过程中的有关问题。

四、招标代理服务业务的酬金

招标代理服务费及采购项目交易费包含乙方从事编制招标文件，审查投标人资格，组织

开标、评标、定标、以及提供招标前期咨询、协调合同的签订等业务所收取的费用。取费标

准为：国家计委颁发的《招标代理服务收费管理暂行办法》（计价格[2002]1980 号）规定（不

含评审费）。

五、代理合同的执行及争议的解决

1、甲乙双方应及时相互通报并磋商解决本代理合同执行中所发生的问题，由于延误造

成的损失由责任方承担。磋商中发生争议，双方协商解决，不能协商解决者，任何一方均保

留起诉的权利。

2、甲乙双方应认真履行本代理合同，由于任何一方过错致使代理合同不能履行、不能

完全履行、延迟履行，或履行不符合约定条件的，由过错方承担一切责任，拒不承担者，对

方保留依法起诉的权利。


