
招标代理机构公开选取

需求书

项目名称：惠州市国有九龙峰林场 2021 年有害生物防治项目

采购施工招标代理服务

公开选取人：惠州市国有九龙峰林场

日期：2021 年 8月



公开选取项目内容

一、招标代理机构资格：

1. 己在中国境内注册，在法律上、财务上独立，合法运作的独立法

人，且经有范围必须满足本次公开选取范围；

2. 己在国家住建部全国建筑市场监管公共服务平台公示，并己入驻

惠州市中介超市。

二、项目概况

1、项目名称：惠州市国有九龙峰林场 2021 年有害生物防治项目釆购

施工招标代理服务

2、建设单位：惠州市国有九龙峰林场

3、项目地点：项目地点在九龙峰林场范围内

4、项目概况：惠州市国有九龙峰林场 2021 年有害生物防治项目地点

安排在小林场、南坪、九龙峰、元潭工区，规划实施薇甘菊及松材线虫防

治，资金总概算约 120000 元，本次釆购该项目的施工招标代理服务。

5、招标代理费用估算：本次招标代理服务费包干价 3000 元，由中标

单位一次性支付。

三、 工作内容

本次釆购的是施工招标代理服务。按《中华人民共和国政府釆购法》

进行项目的招投标代理机构，承担本次的申报服务项目的招标代 理及相关

咨询服务（包括但不限于编制招标文件并送审批部门备案、网上公开招标

全过程），包括拟定招投方案，拟定招标公告或者发出 投标邀请书，审査



投标人资格，编制招投标文件，组织投标人踏勘现场并答疑；组织开标、

评标、定标，提供招标前咨询以及招标后合同 签订过程中的沟通，协调工

作等。

四、公开选取招标代理机构的要求

1. 招标代理机构基本要求

（1） 熟悉和掌握相关法律、法规与规章。

（2） 须提供参加本项目服务人员名单，并对项目的全过程进行跟

踪服务，熟悉和掌握工程施工招标的全过程及邀标交易程序平台。

2. 技术要求

（1） 按照公开选取人的有关要求，为公开选取人提供招标代理

服务。按公开选取人提供的有关资料及说明依照国家法律、法规及建设行

政主管部门有关规定完成招标代理工作。

（2） 招标代理依据：《中华人民共和国招标投标法》、《中华人

民共和国招标投标法实施条例》、《广东省实施〈中华人民共和国招 标投

标法〉办法》以及国家、省和惠州市现行有关规定。

3. 工期要求

中选且提供齐全的招标必备资料后，招标工作在 15 日历天内完成（法律、

法规对招标时间有特殊要求的除外）。

4. 付款条件

招标代理工作完成后，下达中标通知书并协助公开选取人完成代 理项

目的施工合同签订后，中选人根据中标价，费用由中标方一次性支付。

招标公告费、评标费用如评标会务费、评标专家的差旅费、劳务费、



公证费等由中选人承担并支付，公开选取人不再另行支付该费用。

5. 今后服务

协助公开选取人与中标人进行合同谈判及草拟合同。

6. 施工实施

（1） 按照国家法律、法规及行政主管部门的有关规定从事招投 标

代理活动；

（2） 向公开选取人提供招标计划、工作程序以及相关的招投标 资

料，并做好相关解释工作，经公开选取人审定后方可实施；

（3） 对有关项目情况及招标投标内容保密，与招标投标方有利 益

关系人员应主动回避；

（4） 对代理项目中提出的组织实施方案、数据参数、技术经济 分

析结论负责；

（5）做好资料保密工作，保证所有资料不外泄；

（6）招标结束后，中选人应将公开选取人提供的有关资料交还。

7. 验收要求

中选人必须按照有关规定，在招标代理过程中及时做好相关资料收集、

汇总、整理工作并做成项目档案交公开选取人及有关部门存档。

8. 其它条件

（1） 合同期内如发生人身安全及其它事故，一切责任和经济补偿

均由中选单位负责。

（2） 中选人在接到选取人的通知后，须安排项目负责人于 2 个 工



作日内，到选取人办公地点领取项目的“公开选取中介机构确认书或项目

相关资料”，领取时须提供项目负责人负责该项目的授权委托书的复印件

（含身份证复印件，领取时，须出示身份证原件）。

（3） 中选人领取确认书后两个工作日内须提供为本项目服务人员

名单及所有人员相关证书的复印件（须岀示原件）和近三个月的社保明细

证明复印件（若中选人派驻本项目人员的社保是在其分支机构 购买的，须

中选人出具相关证明文件确认在其分支机构购买社保的人员为中选人所属

员工）。

五、中选人资格的取消及重新选取中选人

需报名的中介服务机构，务必按照本需求书的有关要求，做好计划安

排，准备好相关材料。中选人有下列情形之一，将直接取消中选人的资格，

将中选人列入“不良信用记录名单”，并按本需求书重新选取中选人:

（1） 中选人在接到选取人的通知后，项目负责人未于 2 个工作 日

内，到选取人办公地点领取项目的“公开选取中介机构确认书或项 目相关

资料〃，或无法在 2 个工作日内完整提供“四、7.（3）”款要求的资料。

（2） 由于中选人原因，导致工期滞后，中选人不能按要求工期完

成招标工作。
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